Ogloszenie o naborze na stanowisko specjalisty
ds. ogrodnictwa

Dyrektor Geoparku Kielce, ul. Daleszycka 21. 25-202 Kielce. oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze: Specjalista ds. ogrodnictwa

1. Nazwa i adres jednostki:
GEOPARK KIELCE

ul. Daleszycka 21

25-202 Kielce

2. Stanowisko: Specjalista ds. ogrodnictwa - pelny etat

3.

Gléwne zdania wykonywane na stanowisku pracy:
przygotowywanie i wdrazanie plandéw pracy dla poszezegolnych dziatow i kolekeji roslin
w Ogrodzie Botanicznym w zakresie pielegnacji 1 ochrony roslin
utrzymanie, rozwdj i dokumentacja (aktualizacja bazy danych. prowadzenie planu
nasadzen) kolekcji roslinnych
odpowiedzialnos¢ merytoryczna za vznaczenie 1 etykieowanie roslin
pielegnacja zieleni oraz infrastruktury w obickcie Ogrod Botaniczny
kontrola stanu fitosanitarnego roslin i inne prace sezonowe zwiazane z utrzymaniem
zieleni na terenie Ogrodu Botaniczncgo w Kiclcach
obstuga zmechanizowanych narzedzi do piclggnacii zieleni (glebogryzarka, kosiarka, pita
spalinowa, wykaszarka, nozyce do zywoplotu itp.)
planowanie i organizacja pracy w terenic
czynno$ci zwigzane z obstuga ruchu turystyeznego w Ogrodzie Botanicznym w Kielcach
zaopatrzenie w podstawowe Srodki produkeji ogrodniczej
wspoOlpraca z pozostatymi pracownikemi Geoparku Kielce w zakresie dziatalnoscei
Geoparku Kielce
odpowiedzialno$¢ za powierzone mienie
odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie obowigzujacych przepisow BHP 1 ppoz. oraz
prawidlowe wykonywanie w zakresic swoich kompetencji zarzgdzen 1 polecen
Kierownika Ogrodu Botanicznego oruz Dyrektora Geoparku Kielce
inne prace zlecone przez Kierownika Ogrodu Botanicznego oraz Dyrektora Geoparku
Kielce w ramach posiadanych kompetencji

4, Kwalifikacje zawodowe:

wn

6.

wyksztalcenie: wyzsze ogrodnicze lub rolnicze

. Wymagania konieczne zwigzane ze stanowiskiem pracy:

obywatelstwo polskie

spelnienie wymagan okreslonych w art. 6 ustawy o pracownikach samorzadowych
okreslonych dla stanowisk urzedniczych

minimum 5-letni staz pracy przy pielggnacji terendw zieleni i/lub w szkolkarstwie.
umiejetnosé obstugi komputera oraz podstawowego oprogramowania biurowego (pakiet
MS Office)

Wymagania zawiazane ze stanowiskiem pracy — dodatkowe (bedace
przedmiotem oceny):



znajomosé aktualnie obowigzujacych przepisow podstawowych na danym stanowisku
pracy

znajomos¢ ustaw: o samorzadzie gminnym i powiatowym, o pracownikach
samorzadowych, kodeksu pracy, kodeksu postgpowania administracyjnego

wiedza na temat zadan i funkcjonowania jednostki budzetowej Geopark Kielce
znajomos¢ obstugi zmechanizowanych narzedzi do pielggnacji roslin

specjalistyczne kursy/szkolenia/studia podyplomowe w zakresie architektury krajobrazu,
ochrony $rodowiska, hortiterapii i innych pokrewnych.

specjalistyczne kursy/szkolenia potwierdzajace umiejetnosé obstugi maszyn i narzedzi

ogrodniczych
zdolno$¢ analitycznego myslenia, umiejgtnosc kierowania zespolem. umiejetnosé pracy w
zespole

samodzielnosé, doktadnosc 1 rzetelnose

7. Miejsce wykonywania pracy:
Geopark Kielce — Ogrod Botaniczny, ul. Jagiellonska 78, 25-734 Kielce

8. Wynagrodzenie zgodne z Ustawg o wynaeradzaniu pracownikow samorzadowych oraz
Regulaminem wynagradzania pracownikow Geoparku Kielee

9

. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia w formie papierowej:

podanie o przyjecie na stanowisko objete konkursem (list motywacyjny)

krotki zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej (C'V)

kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie 1 kwalitikacje (dvplom lub
zaswiadczenie o odbytych studiach)

kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych staz pracy (swiudectwa pracy. zaswiadczenia
o rodzaju wykonywanej pracy a w przypadku trwajgcego zatrudnienia — zaswiadezenie
o0 zatrudnieniu zawierajace okres zatrudnienia)

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie (umowa o prace, umowa
zlecenie, umowa o dzieto lub staz/praktyka)

kwestionariusz osobowy dla osoby ubicgajgcc] si¢ o zatrudnienie *

podpisane o$wiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie wraz z wynikajgca z art.
233 k.k. klauzulg**

podpisane o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
wraz z wynikajgcg z art. 233 k.k. klauzulg*"

podpisane oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych wraz
z wynikajacg z art. 233 k.k. klauzulg™*

podpisane oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego oraz umySlne przestepstwo
skarbowe wraz zwynikajacg z art. 233 k.k. klauzulg®*

podpisane o$wiadczenie kandydata dotyczgee zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacji zgodnie z ustawy o ochronie danych osobowych**.

*Kwestionariusz osobowy dla vsoby ubiegajgeej siy o zatrudnicnic, stenonvi zalyeznik Nr 1 do rozporzqdzeniu
Ministra Pracy | Polityki Socjalnej w sprawie zakrosu prowadzenia proez pracodawedw dokvmentaefi w
sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia axt osobowveh pracownika lub jako drik
do pobrania ze strony internetowej Geoparku Kicloc: o acoark-*iclcepl

*Wyzel wymienione oswiadczenia wraz z klauzulami kandydaci mogg pobrac ze strony internctowe)

www. geopark-kielee.pl zamieszczone jako zalgczniki do nuboru konkursowego.




Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie w terminie do 18.04.2018 r. w siedzibie
Geoparku Kielce w godz. od 7.30-15.30 lub korespondencyjnie (decyduje data stempla
pocztowego) na adres:

Geopark Kielce
ul. Daleszycka 21
25-202 Kielce

Dodatkowe informacje:

Pracownik podejmujgcy po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w tvm kierowniczym stanowisku
urzedniczym, w rozumieniu przepisow art. 16 ust. 3 ustawy o pracownikach samorzgdowych obowigzany jest
odbye sfuzbg przygotowawczg, o ktdref mowa w art. 19 w'w ustawy.

Uwagi do ogloszonego naboru:

1. O zakwalifikowaniu do kolejnego etapu naboru kandydaci zostang powiadomieni
listownie, telefonicznie lub mailem.

2. Postepowanie kwalifikacyjne moze by¢ jedno lub dwuetapowe, odbywa si¢ w jednym
terminie i miejscu wyznaczonym przez Komisje.

3. Dokumenty rekrutacyjne zlozone po terminie, bez zastrzezonej formy papierowej,
niekompletne — podlegaja odrzuceniu a kandydat nie jest dopuszczony do dalszego
postepowania.

4. Nie ma mozliwosci uzupelniania dokumentéw po uplywie terminu skladania w/w
dokumentow poza ogloszeniem.

5. Przez staz pracy rozumie si¢ okres zatrudnienia na podstawie umowy o prac¢, powolania,
wyboru, mianowania lub spétdzielczej umowy o prace, potwierdzony kopiami Swiadectw
pracy lub w przypadku pozostawania w stosunku pracy — za§wiadczeniem o zatrudnieniu,
zawierajgcym okres zatrudnienia.

6. Przez do$wiadczenie rozumie si¢ okres zatrudnienia na podstawie umowy o prace,
powolania, wyboru, mianowania lub spotdzielczej] umowy o pracg, umowy zlecenia,
umowy o dziclo, staz, praktyka i prowadzenie jednoosobowej dziatalnosci gospodarcze;.

7. Oferty niewykorzystane w naborze i nieodebrane osobiscie zostang zniszczone.

8. Informacja o rozstrzygnigciu naboru bedzie podana do publicznej wiadomosci na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej oraz tablicy ogloszen Geoparku Kielce.

Blizsze informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. (41) 367 68 00

e-mail: sekretariat@geopark-kielce.pl ~ www.geopark-kielce.pl




