Ogloszenie o naborze na stanowisko
starszy inspektor ds. ogrodnictwa i analiz

Dyrektor Geoparku Kielee, ul. Daleszycka 21, 25-202 Kielce, oglasza nabor
na wolne stanowisko urz¢dnicze: Starszy inspektor ds. ogrodnictwa i analiz

1. Nazwa i adres jednostki:
GEOPARK KIELCE

ul. Daleszycka 21

25-202 Kielce

2. Stanowisko: Starszy inspektor ds. ogrodnictwa i analiz

3. Gléwne zdania wykonywane na stanowisku pracy:
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przygotowywanie i wdrazanie planéw pracy dla poszczegolnych dziatow i kolekeji
ro$lin w Ogrodzie Botanicznym w zakresie pielggnacji i ochrony roslin,

pielegnacja zieleni oraz infrastruktury w obiekcie Ogrod Botaniczny,

kontrola stanu fitosanitarnego roslin i inne prace sezonowe zwigzane z utrzymaniem
zieleni na terenie Ogrodu Botanicznego w Kielcach,

opracowywanie sprawozdan, raportow, statystyk i analiz dotyczacych dziatalnosci
Ogrodu Botanicznego w Kielcach,

Przygotowywanie pism na zlecenie bezposredniego przelozonego oraz zapewnienie
wiasciwego obiegu dokumentow,

przygotowywanie i realizacja projektow i inicjatyw w zakresie dziatalnosci Ogrodu
Botanicznego,

utrzymanie, rozw6j i dokumentacja (aktualizacja bazy danych, prowadzenie planu
nasadzen) kolekcji roslinnych,

odpowiedzialno$¢ merytoryczna i techniczna za oznaczenie i etykietowanie roslin,
czynno$ci zwigzane z obstluga ruchu turystycznego w Ogrodzie Botanicznym
w Kielcach

wspolpraca z instytucjami zewnetrznymi, stuzbami Urzedu Miasta Kielce w zakresie
dziatan na powyzszym stanowisku,

wspolpraca z pozostalymi pracownikami Geoparku Kielce w zakresie dziatalnosci
Geoparku Kielce,

odpowiedzialnos¢ za powierzone mienie,

przestrzeganie obowiazujacych przepisoéw BHP i ppoz. oraz prawidlowe wykonywanie
w zakresie swoich kompetencji zarzadzen 1 polecen Kierownika Ogrodu
Botanicznego/

Z-cy Kierownika Ogrodu Botanicznego oraz Dyrektora Geoparku Kielce,

inne prace zlecone przez Kierownika Ogrodu Botanicznego/Z-c¢ Kierownika Ogrodu
Botanicznego oraz Dyrektora Geoparku Kielce w ramach posiadanych kompetencji
zwigzane z dzialalnoscig obiektow: Ogréd Botaniczny, Centrum Geoedukacji,
Amfiteatr Kadzielnia.

4. Kwalifikacje zawodowe:
- wyksztalcenie: wyzsze ogrodnicze lub biologiczne

5. Wymagania konieczne zwigzane ze stanowiskiem pracy:

-Z

uwagi na konieczno$é utrzymania wskaznikow rezultatu dla projektu pn. ..Rozbudowa

Ogrodu Botanicznego w_Kielcach w oparciu o endogeniczne zasoby dziedzictwa

b



naturalnego™ (nr RPSW.07.02.00-26-0004/16) wymogiem kwalifikacyjnym w naborze
jest pte¢ zenska

- obywatelstwo polskie,

- spelnienie wymagan okreslonych w art. 6 ustawy o pracownikach samorzadowych
okreslonych dla stanowisk urz¢dniczych,

- minimum 5-letni staz pracy w zakresie sporzadzania analiz/plandéw na rzecz ochrony
srodowiska, w tym minimum 3 lata do§wiadczenia w pielegnacji terenéw zieleni i/lub
w szkotkarstwie,

- umiejetno$¢ obstugi komputera oraz podstawowego oprogramowania biurowego (pakiet
MS Oftice).

=2

. Wymagania zawigzane ze stanowiskiem pracy — dodatkowe (bgdace

przedmiotem oceny):

- znajomos$¢ aktualnie obowigzujacych przepisow podstawowych na danym stanowisku
pracy,

- znajomo$¢ ustaw: o samorzadzie gminnym i powiatowym, o pracownikach
samorzadowych, o ochronie przyrody i ochronie $rodowiska wraz z obowigzujagcymi
rozporzadzeniami. kodeksu pracy, kodeksu postgpowania administracyjnego,

- wiedza na temat zadan i funkcjonowania jednostki budzetowej Geopark Kielce,

- specjalistyczne kursy/szkolenia/studia podyplomowe i/lub doktoranckie w zakresie
biologii, architektury krajobrazu. ochrony srodowiska, hortiterapii i innych pokrewnych,

- zdolno$¢ analitycznego myslenia. umiejgtnos¢ pracy w zespole,

- samodzielno$é. doktadno$c i rzetelnosé.

7. Miejsce wykonywania pracy:
Geopark Kielce — Ogrod Botaniczny, ul. Jagiellonska 78, 25-734 Kielce

8. Wynagrodzenie zgodne z Rozporzadzeniem o wynagradzaniu pracownikow
samorzadowych oraz Regulaminem wynagradzania pracownikow Geoparku Kielce.

9. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia w formie papierowej:

- podanie o przyjecie na stanowisko objete konkursem (list motywacyjny)

- krotki zyciorys z przebiegiem nauki 1 pracy zawodowej (CV)

- kserokopie dokumentéw po$wiadczajacych wyksztatcenie i kwalifikacje (dyplom lub
za$wiadczenie o odbytych studiach)

- kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy ($wiadectwa pracy, zaswiadczenia
o rodzaju wykonywanej pracy a w przypadku trwajacego zatrudnienia — zadwiadczenie
o zatrudnieniu zawierajace okres zatrudnienia)

- kserokopie dokumentéow potwierdzajacych doswiadczenie (umowa o pracg, umowa
zlecenie, umowa o dzieto lub staz/praktyka)

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie *

- podpisane o$wiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie wraz z wynikajgcg z art.
233 k.k. klauzulg**

- podpisane o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych
wraz z wynikajaca z art. 233 k.k. klauzula**

- podpisane oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych wraz
z wynikajaca z art. 233 k.k. klauzulg**

- podpisane o$wiadczenie kandydata. ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego oraz umySlne przestgpstwo
skarbowe wraz z wynikajgca z art. 233 k.k. klauzulg**



- podpisane oswiadczenie kandydata dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacji zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych**.

*Kwestionariusz osobowy dlu osoby ubiegajgeej sie o zatrudnienie, stanowi zalgeznik Nrr 1 do rozporzgdzenia
Ministra Pracy [ Politvki Socjainef w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacyi w
sprawach zwigzanvch ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowyvch pracovwnika lub jako druk
do pobrania ze strony internetowej Geoparku Kielce: www.geopark-kielce.pl

**Wyzef wymienione osSwiadezenia wraz = klauzulami kandydaci mogg pobrac ze strony internetowej
www. geopark-kielce.pl zumieszczone jako zatgezniki do naboru konkursowego.

Dokumenty nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie w terminie do 11.05.2020r.
w siedzibie Geoparku Kielce w godz. od 7.30-15.30 lub korespondencyjnie (decyduje data
stempla pocztowego) na adres:

Geopark Kielce
ul. Daleszycka 21
25-202 Kielce

Dodatkowe informacje:

1. Pracownik podejmujgcy po raz pierwszy prace na stanowisku wrzedniczym, w tym kierowniczym
stanowisku urzedniczym, w rozumieniu przepisow art. 16 ust. 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych obowigzany jest odby¢ sluzbe przygotowawczg, o ktorej mowa w art. 19 w'w ustawy.
2. W miesigeu poprzedzajgcym datg publikacji niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sob
niepelnosprawnyeh w Geoparku Kielce , w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych wynosil co najmniej 6%..

Uwagi do ogloszonego naboru:

1. O zakwalifikowaniu do kolejnego etapu naboru kandydaci zostana powiadomieni
listownie, telefonicznie lub mailem.

2. Postepowanie kwalitikacyjne moze by¢ jedno lub dwuetapowe, odbywa si¢ w jednym
terminie i miejscu wyznaczonym przez Komisj¢.

3. Dokumenty rekrutacyjne zlozone po terminie, bez zastrzezonej formy papierowej,
niekompletne — podlegaja odrzuceniu a kandydat nie jest dopuszczony do dalszego
postepowania.

4, Nie ma mozliwosci uzupeiniania dokumentéw po uplywie terminu skiadania w/w
dokumentéw poza ogloszeniem.

5. Przez staz pracy rozumie sie okres zatrudnienia na podstawie umowy o pracg. powolania,
wyboru, mianowania lub spétdzielczej umowy o prace, potwierdzony kopiami §wiadectw
pracy lub w przypadku pozostawania w stosunku pracy — zaswiadczeniem o zatrudnieniu,
zawierajagcym okres zatrudnienia.

6. Przez dos$wiadczenie rozumie si¢ okres zatrudnienia na podstawie umowy o prace,
powolania. wyboru, mianowania lub spoldzielcze] umowy o pracg, umowy zlecenia,
umowy o dzieto, staz. praktyka i prowadzenie jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej.

7. Oferty niewykorzystane w naborze 1 nieodebrane osobi$cie zostang zniszczone.

8. Informacja o rozstrzygnieciu naboru bedzie podana do publicznej wiadomoscei na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej oraz tablicy ogtoszen Geoparku Kielce.

Blizsze informacje mozna uzyskac pod nr tel. (41) 367 68 00
e-mail: sekretariat(@geopark-kielce.pl ~ www.geopark-kielce.pl




